	Принято решением педсовета

Протокол от _____________№ 


	Утверждаю

Директор школы

___________Н.П.Токарева


Положение
о порядке экспертизы, утверждения и хранения

экзаменационного  материала

в МБОУСОШ с.Митрофаново

            1. Общие положения.
 1.1. Настоящее положение  определяет  общеобразовательному  учреждению порядок  проведения экспертизы и хранения экзаменационного материала для проведения экзаменов.

1.2. Общее руководство за подготовкой экзаменационного материала  осуществляет  руководитель   общеобразовательного учреждения.

1.3. В своей деятельности руководитель   руководствуется  Законом «Об образовании», Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX и  XI (XII)  классов  общеобразовательных учреждений Российской Федерации, Уставом общеобразовательного учреждения. 

            2. Порядок проведения экспертизы.
2.1 Устные экзамены по выбору учащихся проводятся в различной форме – по билетам, собеседование, защита рефератов. По решению  педагогического совета общеобразовательного учреждения возможна  защита  тематического  проекта в качестве экзамена по выбору. 

2.2. Пакет  с экзаменационными материалами для проведения экзаменов по выбору в форме билетов включают в себе следующее: билеты для проведения экзаменов, тексты для анализа, задачи, задания практической части учебных программ, решение задач практической части. 

2.3. Экзаменационные материалы  для проведения экзаменов по выбору в форме билетов  составляются учителями-предметниками выпускных классов с учетом требований реализуемых программ, уровня подготовки учащихся, примерных экзаменационных билетов для проведения  государственной (итоговой) аттестации,  рекомендованных министерством  образования и науки Российской Федерации.

2.4. Экспертизу билетов проводят школьные методические  объединения учителей-предметников. Экзаменационные  материал  сдается для проведения экспертизы  не  менее чем за месяц до начала экзамена.

2.5. Темы рефератов, тематических проектов составляются учителями – предметниками выпускного  класса с учётом требований реализуемых программ, уровня подготовки учащихся. Экспертизу тем рефератов, тематических  проектов проводят  школьные методические объединения учителей – предметников. Утверждённый набор тем доводится до сведения  выпускников за семь месяцев до начала аттестационного периода. Реферат, проект   должны быть сданы  учеником за две недели до защиты,  отрецензированы  учителем. 

3. Порядок утверждения.
3.1.  Экзаменационный материал оформляется согласно  требованию  (билеты печатаются на отдельных листах, приложения печатаются  на отдельно листе к каждому билету).

3.2. Руководитель общеобразовательного учреждения анализирует, обобщает и утверждает билеты, и задания  практической части после положительного  заключения экспертной комиссии  школьных методических объединений.

3.3 Руководитель общеобразовательного учреждения утверждает подготовленный экзаменационный материал согласованный  на методическом  объединении учителей предметников:
"Утверждено".
Директор  школы  ___________ ФИО

(подпись)     
Дата                        Печать
4. Порядок хранения.
4.1.Утвержденные материалы  за 2 недели до начала аттестационного периода  в пакетах  помещают для хранения  в сейф. Пакеты с экзаменационными  материалами выдаются председателям экзаменационной комиссии  в день проведения экзамена   и  сдаются  директору после  проведения экзамена.

4.2. Практический материал  для проведения  государственной  (итоговой) аттестации не должен быть известен учащимся. Запрещается использование  экзаменационного материала   при проведении  уроков и консультаций.

4.3. Все материалы,  по которым  проводились устные экзамены (билеты, вопросы к собеседованию, рефераты) хранятся в общеобразовательном учреждении год,  по истечении которого  уничтожаются по акту.

4.4.Ответственность за сохранность экзаменационного материала несет руководитель  общеобразовательного учреждения

4.5. Экзаменационные материалы могут выдаваться председателю конфликтной комиссии при рассмотрении поданной выпускником (или его родителями, законными представителями) апелляции на определенное время под расписку.
4.6. Все конверты с текстами для проведения письменных экзаменов, полученные из органа управления образованием и не использованные во время аттестационного периода должны быть возвращены в орган управления образованием без нарушения печатей хранения.

Примечание.
Данное Положение утверждается на совете образовательного учреждения или на педагогическом совете, срок его действия не устанавливается
